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POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA DOMA ZDRAVLJA
PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANIJE

Rijeka, svibanj 2026.




Na temelju Clanka 25. i ¢lanka 56. stavka 1. to¢ke 10. Statuta Doma zdravlja
Primorsko-goranske Zupanije (broj:01-623/1-26 od 31. 3. 2026.), Upravno vijece Doma
zdravlja na svojoj 19. sjednici, odrzanoj dana 18.5.2026. godine, donijelo je

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIJE‘CA
DOMA ZDRAVLJA PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANIJE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu Upravnog vieéa Doma zdravlja Primorsko-goranske
zupanije (u daljnjem tekstu: Poslovnik) ureduju se:
sazivanje sjednice
uvjeti za odrzavanje sjednice
tijek sjednice
odlucivanje
zapisnik
izvje$éivanje
druga pitanja znacajna za rad Upravnog vijeca.
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Clanak 2.
(1) Odredbe ovoga Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Upravnog vijeca te na druge
osobe koje su nazo¢ne na sjednicama Upravnog vijeca.
(2) O pravilnoj primjeni odredbi ovog Poslovnika brine predsjednik Upravnog vije¢a (u
daljnjem tekstu: predsjednik) ili lan Upravnog vije¢a kojeg predsjednik za to ovlasti.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u ovom Poslovniku a imaju rodno znacenje, koriste se neutraino i
odnose se jednako na muski i zenski rod.

II. SAZIVANJE SJEDNICE

Clanak 4.

(1) Upravno vijece poslove iz svoje nadleznosti obavlja na sjednicama.

(2) Sjednice Upravnog vijeta odrzavaju se najmanje jednom mjesecno, radi
obavljanja posiova Upravnog vije¢a koji su mu statutom ili drugim propisima stavljeni u
nadleznost.

(3) Sjednice Upravnog vije¢a mogu se odrzati i elektronskim putem, s time da broj
tako odrzanih sjednica ne prelazi polovicu od ukupnog broja sjednica odrzanih u jednoj
kalendarskoj godini, osim u slucaju izvanrednih okoinosti proglasenih od tijela javne vlasti.

Clanak 5.

(1) Sjednicu Upravnog vijec¢a saziva predsjednik.

(2) Predsjednik je duzan sazvati sjednicu Upravnog vije¢a na zahtjev ravnatelja,
najmanje tri ¢lana Upravnog vije¢a ili osnivaca.

(3) Predsjednik predlaze dnevni red, predsjedava sjednicom Upravnog vijeca te
potpisuje akte koje donosi Upravno vijece.

(4) U sluaju sprijeCenosti predsjednika zamjenjuje ga, sa svim ovlastima
predsjednika, ¢lan Upravnog vije¢a kojeg predsjednik za to ovlasti.




Clanak 6.
U pripremanju sjednice Upravnog vijeéa predsjedniku pomaze ravnatelj koji je duzan
osigurati pripremu i struénu obradu materijala za sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 7.

(1) Sjednica Upravnog vije¢a saziva se pisanim putem (u pravilu e-postom), a u
iznimnim situacijama i kada se radi o stvarima hitne prirode, sjednica se moze sazvati i
usmenim putem.

(2) Poziv za sjednicu sadrzi:

> naznaku mjesta i vremena odrzavanja sjednice ili naznaku da se sjednica odrzava
elektronskim putem u odredeno vrijeme
prijedlog dnevnog reda
naznaku o izvjestiteljima pojedinih predmeta iz predloZzenog dnevnog reda
ime i prezime predsjednika.
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Clanak 8.

(1) Poziv za sjednicu Upravnog vije¢a, sa svim materijalima potrebnim za raspravu i
odlu¢ivanje na sjednici te nacrtom zapisnika sa prethodne sjednice, ¢lanovima Upravnog
vijeéa i osobama koje odredi predsjednik dostavlja se najmanje pet dana prije odrzavanja
sjednice.

(2) Za pravovremenu dostavu poziva i pripadajuéih materijala odgovoran je ravnatel].

Ill. UVJETI ZA ODRZAVANJE SJEDNICE

Clanak 9.
(1) Sjednice Upravnog vijeéa odrzavaju se u sjediStu Doma zdravlja, osim ako se
sjednica odrzava elektronskim putem.
(2) 1znimno i u opravdanim sluéajevima predsjednik moze odluditi da se sjednica
odrzi izvan sjedista Doma zdravlja.

Clanak 10.

(1) Sjednica Upravnog vije¢a mozZe se odrzati ako je nazofna vecina Clanova
Upravnog vijeéa (tzv. kvorum).

(2) Kada predsjednik utvrdi nazoc¢nost potrebnog broja ¢lanova Upravnog vijeéa iz
stavka 1. ovoga ¢lanka, otvara sjednicu.

(3) Ako se sjednica odrzava elektronskim putem, kvorum iz stavka 1. ovoga ¢lanka
utvrduje se prema broju ¢lanova Upravnog vije¢a koji su se o€itovali odnosno glasovali na
nacin iz ¢lanka 22. stavka 4. ovoga Poslovnika.

(4) Ako prije pocetka sjednice predsjednik utvrdi da nije nazo¢na vecina ¢lanova
Upravnog vije¢a, odgada sjednicu za drugi odredeni dan i sat.

Clanak 11.

(1) Sjednicama Upravnog vije¢a obvezno prisustvuje ravnatelj Doma koji sudjeluje u
radu Upravnog vije¢a bez prava odlugivanja.

(2) U siuéaju odsutnosti ili sprijeCenosti ravnatelja, sjednici Upravnog vijeca
prisustvuje radnik Doma zdravlja kojeg ravnatelj za to ovlasti.

(3) Uz ravnatelja, sjednici Upravnog vije¢a prisustvuju i drugi radnici Doma zdravlja,
ukoliko su pozivom za sjednicu predvideni kao izvjestitelji koji u ime ravnatelja obrazlazu
materijale o predloZzenim to¢kama dnevnog reda.

Clanak 12.

(1) Dom zdravlja na svojim mreznim stranicama obavje$tava javnost o odrzavanju
sjednica Upravnog vijeéa i moguénosti prisustvovanja zainteresiranin osoba sjednici,
sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama.

(2) Sjednici Upravnog vije¢a moze, zbog prostornih ograni¢enja, prisustvovati jedna
zainteresirana osoba u ime javnosti, uz prethodnu najavu, osim kada se radi o pitanjima u
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kojima se po zakonu javnost mora iskljuciti ili kada se radi o informacijama za koje postoje
ograni¢ena prava na pristup.

(3) Ukoliko viSe osoba u ime zainteresirane javnosti najavi namjeru prisustvovanja
sjednici, prednost ima osoba koja je tu namjeru najavila ranije.

(4) Osoba prisutna na sjednici po osnovi iz stavka 1. ovoga ¢&lanka nema pravo
aktivnog sudjelovanja na sjednici.

(5) Ako se sjednica Upravnog vije€a odrzava elektronskim putem a zaprimijena je
namjera prisustvovanja sjednici u ime javnosti, zainteresiranoj osobi dostavit ¢e se na
prikladan nadin (npr. e-postom) na uvid predloZzeni dnevni red sjednice, s pripadajuéim
materijalima.

Clanak 13.
(1) Jednom zapodetu sjednicu Upravnog vijeéa predsjednik ¢e prekinuti:
» kada se tijekom sjednice broj nazocnih élanova smanji ispod broja potrebnog za
odrzavanje sjednice
» kada dode do teSkog remeéenja reda na sjednici, a predsjednik nije u moguénosti
odrzati red uz primjenu mjera iz élanka 19. ovoga Poslovnika.
(2) U slu€aju prekida sjednice iz razloga navedenih u stavku 1. ovoga Clanka,
predsjednik ¢e zakazati nastavak sjednice najkasnije u roku od osam dana od dana prekida.

IV. TIJEK SJEDNICE

Clanak 14.

(1) Sjednica Upravnog vijeca pocinje utvrdivanjem dnevnog reda.

(2) Prijedlog dnevnog reda dostavljen u pozivu za sjednicu moze se na sjednici
mijenjati na prijedlog predsjednika, ¢lanova Upravnog vije¢a ili ravnatelja, na nadin da se
pojedini predmeti iz predlozenog dnevnog reda izostave, da se promijeni redoslijed
raspravljanja o njima ili da se prijedlog dnevnog reda dopuni novim predmetima.

(3) Ako na sjednici nije nazofan izvjestitelj po pojedinom predmetu odnosno toéki
predlozenog dnevnog reda ili materijal potreban za raspravljanje i odlu€ivanje o predmetu
nije adekvatno pripremljen, Upravno vije¢e moze odluditi da se predmet po toj tocki izostavi
iz dnevnog reda.

(4) Dnevni red sjednice utvrduje se glasovanjem Clanova Upravnog vije¢a na nacin iz
élanka 22. stavka 1. ovoga Poslovnika.

Clanak 15.
(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda, prelazi se na usvajanje zapisnika s prethodne
sjednice.
(2) Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo staviti primjedbe na zapisnik. Ako se
primjedbe prihvate, u zapisnik ¢e se unijeti odgovarajuce izmjene.

Clanak 16.
Nakon usvajanja zapisnika s prethodne sjednice pristupa se raspravi o pojedinim
tockama, u pravilu redosljedom utvrdenim u dnevhom redu.

Clanak 17.
Kada su ¢lanovima Upravnog vijeéa uz pojedinu tocku dnevnog reda dostavljeni
materijali na temelju kojih se donosi odredena odluka ili zaklju€ak, izvjestitelj je duzan samo
sazeto iznijeti sadrzaj materijala ili predloZzene odluke ili zakljucka.

Clanak 18.
(1) Sudionik u raspravi duzan je iznositi kratko i jasno prijedloge o predmetu o kojem
se raspravlja.
(2) Sudionika u raspravi nitko ne smije ometati za vrijeme njegova izlaganja.




(3) Ako se na sjednici raspravlja o podacima ili ispravama koji predstavljaju poslovnu
ili drugu tajnu, predsjednik ¢e upozoriti nazoéne da se ti podaci ili isprave smatraju tajnom i
da su nazoéni duzni €uvati ih kao tajnu.

Clanak 19.

(1) Na sjednici Upravnog vijeca predsjednik osigurava red i vodi raspravu prema
dnevnom redu vodedi raéuna o postivanju odredbi ovoga Poslovnika.

(2) U sluéaju da sudionik u raspravi svojim ponasanjem ili izlaganjem remeti red na
sjednici, predsjednik ga moze opomenuti ili prekinuti u govoru, a u ponovljenom narusavanju
reda moze mu oduzeti rije€.

(3) U krajnjem slucaju, kada naru$avanje reda i krSenje odredbi ovoga Poslovnika
dovodi u pitanje daljnje odrzavanje sjednice Upravnog vije¢a, Upravno vije¢e moze izredi
mijeru udaljenja sa sjednice, koja se odnosi samo na sjednicu na kojoj je ova mjera izrecena.

Clanak 20.
Ako predsjednik ocijeni da je pitanje o kojem se raspravija dovoljno razmotreno i da
su prijavljeni sudionici sjednice sudjelovali u raspravi o tom pitanju, moZe zakljuciti raspravu
o tom pitanju i dati prijedlog na glasovanje.

V. ODLUCIVANJE

Clanak 21.
Upravno vijeée odluéuje natpoloviénom veéinom glasova ukupnog broja clanova.

Clanak 22. v

(1) Clanovi Upravnog vije¢a glasuju o prijedlogu odluke, zaklju¢ka ili drugog akta
izjasnjavajuci se “za”, “protiv” ili suzdrzan”.

(2) Glasovanje na sjednici je javno, dizanjem ruke.

(3) Upravno vije¢e moze odluciti da se o pojedinim pitanjima iznimno glasuje tajno.

(4) Kada se sjednica odrzava elektronskim putem ¢&lanovi Upravnog vijec¢a glasuju
putem e-poéte, u dan odrzavanja elektronske sjednice, tijekom uredovnog vremena uprave
Doma zdravlja, na nadin da se po svakoj toc¢ki dnevnog reda izjasne “za’, “protiv” ili

“suzdrzan”.

Clanak 23.
(1) U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravno vijece donosi odluke, zakljucke i
druge akte.
(2) Sve akte Upravnog vijeca potpisuje predsjednik, odnosno osoba koja je vodila
sjednicu Upravnog vije¢a zbog sprijecenosti predsjednika.

VI. ZAPISNIK

Clanak 24.
(1) O radu na sjednici Upravnog vije¢a vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi osoba koju za to odredi predsjedavajuci sjednice.

Clanak 25.
(1) Zapisnik sadrzi:
redni broj, datum, mjesto i vrijeme odrzavanja sjednice
osobno ime predsjedavajuceg, osobna imena nazoc¢nih, odnosno nenazocnih Clanova
na sjednici Upravnog vijeca
osobna imena ostalih osoba nazoénih sjednici
usvojeni dnevni red
tijek rada na sjednici i prijedloge o kojima se raspravljalo, imena osoba koje su
sudjelovale u raspravi i sazet prikaz njihova izlaganja, ako je potrebno
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rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima odnosno tockama dnevnog reda u
obliku zakljuéka ili odluke

izdvojeno misljenje pojedinog ¢lana, ako on trazi da se to unese u zapisnik

vrijeme zaklju€ivanja ili prekida sjednice

oznaku priloga koji su sastavni dio zapisnika

potpis predsjedavajuceg sjednice i zapisniCara.
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Clanak 26.
(1) Svaki list zapisnika mora biti oznacen rednim brojem.
(2) Ako se zapisnik sastoji od vise listova, predsjedavajuci sjednice i zapisnicar
potpisuju svaki list zapisnika.

VII. 1IZVJESCIVANJE

Clanak 27.

(1) Opéi akti koje je donijelo Upravno vijec¢e objavljuju se na oglasnoj ploéi te po
potrebi na mreznim stranicama Doma zdravlja.

(2) Sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama, Dom zdravlja na
svojim mreznim stranicama izvje$c¢uje javnost o odrzanim sjednicama Upravnog vijeca,
objavom odluka donijetih na pojedinoj sjednici, u skratenom obliku.

(3) O objavljivanju iz stavka 1. i 2. ovoga ¢lanka skrbi ravnatel;.

VIIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.

(1) Upravno vijete moze osnivati struéna i savjetodavna tijela i povjerenstva radi
struéne obrade pojedinih pitanja i davanja prijedloga i miSljenja o pojedinim pitanjima iz
djelokruga njegovog rada.

(2) Na rad tijela iz stavka 1. ovoga Clanka na odgovarajuéi nacin se primjenjuju
odredbe ovoga Poslovnika.

Clanak 29.
(1) Ako se u radu Upravnog vijeca pojavi postupovno pitanje koje nije regulirano ovim
Poslovnikom, Upravno vije¢e donijet ¢e o tome poseban zakljucak.
(2) Zakljucak iz stavka 1. ovoga ¢lanka odnosi se samo na sjednicu na kojoj je
donijet.

Clanak 30.
Danom stupanja na snagu ovoga Poslovnika prestaju vaZiti:
> Poslovnik o radu Upravnog vijeéa Doma zdravlja Primorsko-goranske Zupanije
broj:01-858/1-05 od 4. 11. 2005. godine i
» lzmjene i dopune Poslovnika o radu Upravnog vije¢éa Doma zdravlja Primorsko-
goranske zupanije broj:01-1753/1-17 od 13. 11. 2017. godine.

Clanak 31.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja, a objavljuie se na mreznim
stranicama Doma zdravlja.

Broj: 01-1011/1-26
Rijeka, 18.5.2026. godine.

PREDSJEDNI UPRAVNOG VIJECA

Boris Rito$a, dipl. oec.




