DOM ZDRAVLJA PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANIJE,
Kresimirova 52a, 51000 Rijeka,
OIB: 20043484292

Broj: JN-02-26/1
Rijeka, 16.12.2025.

Na temelju Clanka 11. stavka 2. Upute o postupanju u jednostavnoj nabavi roba, radova ili usluga (Broj:
01-846/2-23 od 09.06.2023. godine) dostavljamo Vam:

POZIV
na dostavu ponude u postupku
jednostavne nabave

1.0PCI PODACI

1.1. Podaci o Narugitelju

Dom zdravlja Primorsko — goranske Zupanije
Adresa sjedista: KreSimirova 52a, 51000 Rijeka
Adresa za dostavu poste i ponuda:

Kresimirova 52a

OIB: 20043484292

MB: 040191585

www.domzdravlja-pgz.hr

e-mail: razvoj@domzdravlja-pgz.hr

1.2. Osobe i sluzbe zaduzene za kontakt

Sluzba za kontakt: _Odjel za razvoj i informacijsko-dokumentacijske poslove
Kontakt osoba: Moreno Muskovié¢

T: 051/666-044

F: 051/337-405

E: moreno.muskovic@domzdravljia-pgz.hr

1.3. Evidencijski broj nabave

JN-02-26/1

1.4. Procijenjena vrijednost nabave

Iznos bez PDV-a: 25.385.00 eura

1.5.  Vrsta ugovora ili okvirnog sporazuma o nabavi: Ugovor o nabavi usluga.
1.6. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa ili naznaka da
nema sukoba interesa:
1. "MARONI" d.o.o. Rijeka, Mate Balote 11
2. "SENSORY" d.o.0., Rijeka, Tici 7




3. "RUMAT" d.o.0., Rijeka, Zrtava fasizma 1/1

4. "VIKANQO" d.o.0., Rijeka, Mirka Piskuli¢a 7

5. "MATES" d.o.0., Rijeka, Mate Balote 11

6. "PLAVI PROSTOR" d.0.0., Zagreb, Selska cesta 136-138

7. "RIJECKI MOMENTUM" d.o.0., Rijeka, Karasova 7, 51000 Rijeka
8. "LIMES NEKRETNINE" d.o.0. Krk, Brzac 57a, 51500 Krk

9. "GRUPACIJA AMAMI", Udruga, Karasova 7, 51000 Rijeka
10.,AKTINA CONSULT" d.o.0., Bareticevo 18, 51000 Rijeka

2.PODACI O PREDMETU NABAVE 5

2.1. Opis predmeta nabave

,Usluga preuzimanja, digitalizacije, pohrane i davanja na koristenje javnog dokumentarnog gradiva od
01.01. do 31.12.2026. godine za potrebe svih ispostava DZ PGZ* prema troskovniku iz Priloga 4. ovog
poziva za dostavu ponuda.

2.2. Koli¢ina predmeta nabave
Predvidena koli¢ina predmeta nabave specificirana je u trogkovniku.

Troskovnik se sastoji od 3 dijela. Prvi dio (Tablica 1) sadrzi koli¢inu javnog dokumentarnog gradiva koja
Cini bazu /stanje arhivske grade na dan 01.12.2025.

Drugi dio se odnosi na koli¢inu javnog dokumentarnog gradiva koju Narugitelj planira predati Ponuditelju
prema planiranoj dinamici po mjesecima i koli¢inama navedenim u Tablici 2.

Ukupnu planiranu koli¢inu arhivske grade u Tablici 3 za razdoblje od 01.01.2026. do 31.12.2026. &ini
zbroj koli¢ina Tablice 1 i Tablice 2.

Koli¢ina navedena u Tablici 2 troSkovnika je predvidena, a stvarno realizirana koliéina moze biti veéa
ili manja u odnosu na navedenu u Tro$kovniku.

2.3. Mjesto izvr§enja predmeta nabave: u Ispostavama Doma zdravlia PGZ te u prostorima
ponuditelja

2.4. Trajanje ugovora, rok izvr$enja predmeta nabave

Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od 01.01. do 31.12.2026. godine.
Pocetak trajanja ugovora: 01.01.2026.

2.5. Rok, nadin i uvjeti plaéanja

Isplatom na IBAN odabranog ponuditelja u roku od 60 dana od dana zaprimanja ovjerenog raguna.

2.6. Rok valjanosti ponude: 30 dana od dana otvaranja ponuda




2.7. Troskovnik

Troskovnik €ini sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda, a dostavlja se u excel formatu.
Trogkovnik mora biti popunjen na izvornom predlos$ku bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja izvornog
teksta.

Pod izvornim predloS8kom podrazumijeva se tro$kovnik koji uklju¢uje i sve izmjene i dopune, ukoliko ih
je bilo.

Ponuditelj mora ponuditi cijenu odnosno ispuniti svaku stavku troskovnika.

Jedini¢na cijena stavke i ukupna cijena stavke, izrazene u eurima, moraju biti zaokruzene na dvije
decimale.

Ponuditelj je obvezan u obrazac troskovnika upisati iznos = 0,00 eura ako odredenu stavku nece
naplacivati, odnosno ako je nudi besplatno ili je ista ve¢ uratunata u cijenu neke druge stavke iz
troskovnika.

3.0SNOVE ISKLJUCENJA PONUDITELJA

3.1. Obvezne osnove iskljuéenja ponuditelja

Narucitelj ¢e iskljuéiti ponuditelja iz postupka nabave ako utvrdi da ponuditelj nije ispunio
obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako ponuditelj ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili
2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana ponuditelja, ako ponuditelj nema poslovni
nastan u Republici Hrvatskoj.

Narucitelj nece iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave ako mu sukladno posebnom propisu pla¢anje
obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda plaéanja.

3.2. Dokaz nepostojanja osnova za isklju¢enje

Nepostojanje osnova za iskljuéenje iz tocke 3.1. ovoq Poziva na dostavu ponuda ponuditelj ¢e
dokazati potpisanom izjavom koju dostavlja s ponudom. Prijedlog navedene izjave &ini Prilog 2. ovog
Poziva na dostavu ponuda.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata, okolnosti vezane uz osnove za iskljuéenje utvrduju se za
sve ¢lanove zajednice pojedinacno te trazenu izjavu mora potpisati svaki lan zajednice.

Odredbe obveznih osnova za iskljuéenje iz to¢aka 3.1. odnose se i na podugovaratelje. Ako narugitelj utvrdi

da postoji osnova za iskljuéenje podugovaratelja, zatraziti ¢e od ponuditelja zamjenu tog podugovaratelja
u primjernom roku, ne kraéem od 5 dana.

4.KRITERIJI ZA ODABIR PONUDITELJA (UVJETI SPOSOBNOSTI)

4.1. Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

Svaki ponuditelj mora biti pravno i poslovno sposoban.




Kao dokaz ispunjenja ovog uvjeta, ponuditelj dostavlja izjavu osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja
iz tocke 4.3. ovog Poziva na dostavu ponuda.

4.2. Tehni€ka i struéna sposobnost

Kao dokaz tehnicke i stru€ne sposobnosti, gospodarski subjekt-ponuditelj mora posjedovati:

4.2.1. uvjerenje o polozenom struénom ispitu za provjeru struéne sposobnosti djelatnika
pismohranama za zastitu i obradu arhivskog i registraturnog gradiva.

4.3. Dokazi da ponuditelj ispunjava kriterije za odabir

Kao dokaz da ponuditelj ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) iz
toCaka 4.1.i 4.2. ovog Poziva na dostavu ponuda ponuditelj ¢e dokazati potpisanom izjavom osobe
ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta koju dostavlja s ponudom. Prijedlog navedene izjave
¢ini Prilog 3.

Narucitelj moZe u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, zahtijevati od odabranog ponuditelja da
prije sklapanja ugovora dostavi:

- Uvjet iz tocke 4.1. ovog Poziva na dostavu ponuda — kao dokaz ispunjenja uvjeta profesionalne
sposobnosti: izvod iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave
sjediSta ponuditelja, ne stariju od tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka nabave (u
sluCaju zajednice ponuditelja, narucitelj moze traZiti od svih ¢lanova zajednice da pojedinaéno
dokazu svoju pravnu i poslovnu sposobnost);

- Uvjet iz toCke 4.1. ovog Poziva na dostavu ponuda. Kao dokaz da ne postoje nepodmirene
dospjele porezne obveze i obveze za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, ne stariju od 90 dana,
racunajuci do dana isteka roka za dostavu ponuda.

- Uvjet iz tocke 4.2. ovog Poziva na dostavu ponuda, odnosno uvjerenje o polozenom struénom
ispitu za provjeru struéne sposobnosti djelatnika u pismohranama za zastitu i obradu arhivskog
i registraturnog gradiva.

i 5. JAMSTVA

5.1. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornih obveza

Odabrani ponuditelj s kojim ¢e biti sklopljen ugovor predati ¢e jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za
slucaj povrede ugovornih obveza. Jamstvo se predaje obliku zaduznice ili bjanko zaduZnice ili
bankarske garancije, u visini od 10% (deset posto) od ugovorenog iznosa (bez PDV-a). Ponuditelj ¢e
predati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora Narugitelju zajedno s predajom potpisanih primjeraka
ugovora.

Zaduznica ili bjanko zaduznica mora biti potvrdena kod javnog bilieznika i popunjena u skladu s
Pravilnikom o obliku i sadrzaju zaduznice (“Narodne novine”, broj 115/12, 82/17, 154/22), odnosno
Pravilnikom o obliku i sadrZaju bjanko zaduznice (“Narodne novine”, broj 115/12, 82/17, 154/22).

6. PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA TE SADRZAJ, NACIN IZRADE | NACIN
DOSTAVE PONUDE

6.1. Opceniti navod

Zahtijevane dokumente moguce je priloZiti u neovierenoj preslici, izvornicima ili ovierenim preslikama.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.




Narucitelj moze od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi ili
okvirni sporazum zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili viSe dokumenata koji
su trazeni ili od nadleznog tijela zatraziti provjeru dostavijenih dokumenata.

6.2. Sadrzaj ponude

Ponudbeni list — (Prilog 1.)

Izjava o nepostojanju osnova za iskljuéenje (Prilog 2.)

Izjava o ispunjenju kriterija za odabir/uvjeta sposobnosti (Prilog 3.)
TroSkovnik (Prilog 4.)

Vlastoruéna potpisana izjava Ponuditelja s adresama skladi$nih prostora

6.3. Nacin izrade i dostave ponude

6.3.1. Ponuda se dostavlja u papirnatom obliku

° Mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguéi naknadno umetanje ili vadenje
stranica,

° Ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom predmeta nabave i adresom
naruditelja te nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave kojeg je Narugitelj
dodijelio predmetnoj nabavi uz naveden predmet nabave sa naznakom ,ne otvaraj"

° Ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve naznaéeno u ovom
Pozivu. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu izmijeniti, dopuniti ili
povuéi. Izmjena ili dopuna ponuda dostavlja se na isti naéin kao i ponuda uz naznaku na
omotnici ,lzmjena” ili ,Dopuna®. Ponuda se ne moze mijenjati nakon isteka roka za dostavu.
Ponuditel] moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude

o Na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedeceg izgleda:

DOM ZDRAVLJA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
Kresimirova 52a, 51000 Rijeka
s naznakom:
»Nabava usluge preuzimanja, digitalizacije, pohrane i davanja na koristenje javnog
dokumentarnog gradiva od 01.01. do 31.12.2026. godine za potrebe svih ispostava DZ PGZ.
ne otvaraj - evidencijski broj: JN-02-26/1

Na poledini se ozna€avaju naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj ponudu predaje na adresu pisarnice Doma zdravlja Primorsko-goranske Zupanije iz tocke
1.1. ovog Poziva.

7. OSTALI UVJETI POZIVA NA DOSTAVU PONUDA

7.1. Cijena ponude

Cijena ponude mora biti izraZzena u eurima.

Cijena ponude pi$e se brojkama.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraunati svi trokovi i popusti koje iziskuje izvr§enje predmeta
nabave.

Ponuditelj je duzan ponuditi jedini€nu cijenu za stavku troskovnika i pomnozZiti je s odredenom koli¢inom
8to daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki daje ukupnu cijenu ponude.




7.2. Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda (ENP), koja se utvrduje na temelju sliedeéih
kriterija:

— Cijena ponude (bez PDV-a),
— Udaljenost skladista za pohranu dokumentarnog gradiva od sjedista Narucitelja

Pri éemu je:
Cp — cijena ponude (bez PDV-a)
Km - udaljenost skladi$ta za pohranu dokumentarnog gradiva od sjedista Narucitelja

ENP = Cp + Km

Red. | Kratica e Relativni | Max. broj
br. | kriterija Reiter] ponder | bodova
1. Cp Cijena ponude (bez PDV-a) 70% 70
2. Km Udaljenost skladista od sjedista Narucitelja 30% 30

Maksimalni broj bodova 100

7.2.1. Cijena ponude

Maksimalan broj bodova koje ponuditelj moze ostvariti u okviru ovog kriterija je 70 bodova. Najniza
cijena ponude (bez PDV-a) ostvarit ¢e maksimalan broj bodova.

Ponude ée se vrednovati primjenom formule:
Cp = Cpminlcpnx 70
Pri ¢emu je:
Cp - cijena ponude (bez PDV-a),
Cpmin — cijena ponude sa najnizom ponudenom cijenom (bez PDV-a)
Cpn — cijena ponude koja se ocjenjuje (bez PDV-a).

Broj bodova za promatranu ponudu po kriteriju cijene, dobiven po gore navedenoj formuli, utvrduje se
kao cijeli broj, zaokruZzen na 2 decimale.

7.2.2. Udaljenost skladista za pohranu dokumentarnog gradiva od sjedis$ta naruditelja
Maksimalan broj bodova koje ponuditelj moze ostvariti u okviru ovog kriterija je 30 bodova.

Radi osiguranja dostupnosti dokumentarnog gradiva te pravodobne dostave istog, Ponuditelj mora
dokazati udaljenost skladista za pohranu dokumentarnog gradiva od sjedista Narucitelja.

Navedeno se dokazuje dostavljanjem vlastoru¢ne potpisane izjave Ponuditelja u kojoj su vidljive adrese
skladi$nih prostora.




Bodovi za udaljenost skladista od sjedista Narucitelja dodjeljivat ¢e se u skladu sa sljede¢om
skalom bodova:

Prilozeni dokaz o l;c::g?vr;o:g :jkelgféits:aNzar lfgg'l?:u dokumentarnog Broj bodova
Vise od 51 km 0
Od 31 km do 50 km 10
Od 11 km do 30 km 20
Do (ukljuéujuéii) 10 km 30

Udaljenost skladista utvrdivat ¢e se putem aplikacija za navigaciju (npr. Google Maps), odabirom
najkrace prijevozne rute izmedu sjedista Narucitelia (KreSimirova 52a, 51000 Rijeka) te adrese
skladiSnog prostora odredenog od strane ponuditelja.

Ukoliko ponuditelj navede adrese vise skladi$nih prostora koje ¢e koristiti za potrebe izvr§enja predmeta

jednostavne nabave, bodovanje ¢e se dodjeljivati u odnosu na skladi$ni prostor s utvrdenom najduzom
udaljenosti u odnosu na sjediste Narucitelja.

7.3. Jezik i pismo ponude

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.
Ako je bilo koji drugi dokument ponuditelja, izdan na stranom jeziku, a ovom dokumentacijom o nabavi
nije drukd&ije odredeno, ponuditelj ga mora dostaviti zajedno s prijevodom na hrvatski jezik. 1znimno je
moguce navesti pojmove, nazive projekata ili publikacija i sl. na stranom jeziku te koristiti medunarodno
priznat izri¢aj, odnosno tzv. internacionalizme, tude rijedi i prilagodenice.

| 8. DOSTAVA | OTVARANJE PONUDA, ROK ZA DONOSENJE OBAVIJESTI |

8.1. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponuda i otvaranja ponuda

Navesti adresu na koju se dostavijaju ponude: Kresimirova 52a, 51000 Rijeka (pisarnica-prizemlije)

Rok za dostavu ponuda je 23.12.2025. godine do 12:00 sati. 1

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, obiljezavaju se kao zakasnjelo
pristigle ponude te se odmah vraéaju ponuditeljima koji su ih dostavili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

8.2. Rok za donosenje obavijesti o odabiru ili poni$tenju postupka

Rok za dono3enje obavijesti o odabiru ili ponistenju postupka nabave je 5 dana od dana isteka roka za
dostavu ponude.

8.3. Dostava obavijesti o odabiru ili poniStenju

Obavijest o odabiru ili ponistenju naruditelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima na dokaziv nacin.




9. DODATNE INFORMACIJE, OBJASNJENJA | IZMJENE POZIVA NA DOSTAVU
PONUDA (OPCIONALNO)

9.1. Pojasnjenje Poziva na dostavu ponuda

Za vrifeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu zahtijevati dodatne informacije, objasnjenja ili
izmjene vezane uz Poziv na dostavu ponuda, a narucitelj ¢e odgovor staviti na raspolaganje bez
otkrivanja identiteta ponuditelja.

Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne informacije i objasnjenja, bez odgode, staviti na raspolaganje
svim potencijalnim ponuditeljima (objava u EOJN RH, objava na internetskim stranicama Naruditelja i
ostalo, ukoliko je primjenijivo).

Naruditelj ¢e produZiti rok za dostavu ponuda u sljiedec¢im sluéajevima:

- ako dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s Pozivom na dostavu ponuda,
iako pravodobno zatrazene od strane ponuditelja, nisu stavljene na raspolaganje
najkasnije tijekom drugog (2) dana prije roka odredenog za dostavu ponuda,

- ako je Poziv na dostavu ponuda znacajno izmijenjen.

- Naruditel] ¢e produZiti rok za dostavu razmjerno vaznosti dodatne informacije,
objasnjenja ili izmjene, a najmanje za tri (3) dana.

Narucitelj nije obvezan produljiti rok za dostavu ako dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene nisu bile
pravodobno zatraZzene ili ako je njihova vaznost zanemariva za pripremu i dostavu ponuda.

9.2. Pouka o pravnom lijeku

Protiv obavijesti o odabiru ili poniStenju koja ¢e biti donesena u ovom postupku nije dopusteno izjaviti
Zalbu.

9.3. Napomena

Sukladno ¢€lanku 12. stavak 1. tocka 1. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16, 114/22)
na ovaj postupak nabave ne primjenjuje se Zakon javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjena
vrijednost nabave manja od zakonskog praga (tzv. jednostavna nabava).

9.4. Prilozi

U privitku Vam dostavljamo:
o Ponudbeni list — (Prilog 1.)
o Izjava o nepostojanju osnova za iskljuéenje (Prilog 2.)
o Izjava o ispunjenju kriterija za odabir/uvjeta sposobnosti (Prilog 3.)
o Trodkovnik (Prilog 4.)
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